Z.akladni Skola a materska Skola Nehvizdy

Prazska 14, 250 81

Odloucena pracovisté materska Skola, Na PriStipku 226,135 a Prazska 1300 Nehvizdy

Zakladni 8kola a matefska Skola Nehvizdy, pfispévkova organizace se
sidlem
Prazska 14, 250 81 Nehvizdy

ORGANIZACNI RAD SKOLY
¢ast: 12. PROVOZNi RAD MATERSKE SKOLY

Cj.: 67_1_2025

Vypracoval: Dr. Lubos Rydlo, feditel $koly, Michaela Bruknerova,
ZR MS

Schvalil: Dr. Lubo$ Rydlo, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 25.8.2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2025

Smeérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2025

I. Udaje o zarizeni:

Nazev Skoly: Zakladni Skola a matefska Skola Nehvizdy, odlouené pracovisté matefska Skola
Adresa skoly: Na Pristipku 226, Na Pfistipku 135, 250 81 Nehvizdy /odlou¢ené pracovisté/
Prazska 1300/odlou¢ené pracovisté

Telefon: 326 992 542

ICO: ZS, 75 03 03 65

Reditel: Dr. Lubo$ Rydlo, zastupkyn& Michaela Bruknerova

Zfizovatel: Méstys Nehvizdy

Typ MS: Celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita Skoly: Max. 232 déti
Provozni doba Skoly: 6, 45 — 17.00 hodin

Vyuziti matefské Skoly pro dalSi aktivity:
Stravovani dlichodcu z obce — denné 11,00-12,00 hodin v oddélenych prostorach varny SJ

ll. Rezimové pozadavky
ReZim dne je z organiza¢nich divodl Skoly stanoven komplexné, ucitelky jsou povinné ho
pruzné pfizpusobovat aktualnim potfebam déti. V matefské Skole je dostatecné dbano na

soukromi déti, pokud maji potfebu uchylit se do klidného koutku a neucastnit se spoleCnych
¢innosti, je jim to umoznéno.

a)Nastup déti: Dle potfeb rodic¢i od 6:45, nejpozdéji vSak v 8.00 hodin. Rodi€e jsou povinni
dovést dité do tfidy a osobné ho predat ucitelce. Pfi vstupu ditéte do materské Skoly je
uplatiiovan individualné pfizpusobeny adaptacni rezim.



b)Spontanni hry: Od pfichodu déti do pobytu venku a po odpolednim odpocinku — probihaji
cely den, prolinaji s €innostmi Fizenymi uditelkami ve vyvazeném poméru, se zfetelem na
individualni potfeby déti.

c)Didakticky cilené ¢innosti (€innosti Fizené pedagogem): Probihaji v pribéhu celého dne
formou individualni, skupinové ¢i kolektivni prace ucitelek s détmi, vychazeji z potfeb a zajm
déti

d) Pohybové aktivity:

-denné zdravotné zaméfené cviCeni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci, dechova,
relaxacni) a pohybové hry

-priibézné pohybové chvilky a hudebné pohybové ¢innosti

-1x tydné didakticky cilené pohybové Cinnosti

-denné dostatecné zafazovani pohybu pfi spontannich hrach a pobytu venku

e)Pobyt venku: Pobyt venku je maximalni moznou dobu s ohledem na aktualni klimatické
podminky, odpoledne po odpocinku do odchodu déti domu. V letnich mésicich se Cinnosti
pfesouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskute€riuje pfi mrazu pod —10 st., pfi silném
vétru, desti a pfi inverzich.

Pozemek k pobytu venku: Co nejvice vyuzivame $kolni zahrady, ob&as vychazky. Udrzba
Skolni zahrady: 1x tydné posekani travnikd, denné zakryvani piskovisté, v 1été dle potieby
zavlazovani travniku i pisku v piskovisti.

Zpusob vyuziti pobytu venku: Spontanni i fizené Cinnosti vzdy s poznavacim cilem a
pohybovou aktivitou.

f)Odpocinek, spanek: Vychazi z individualnich potfeb déti. Po obéde je respektovana
individualni potfeba odpocinku déti. Odpocivaji vdechny déti pfi Eteni pohadky, poté déti s nizsi
potfebou odpoc€inku vstavaji, u€itelky jim nabizi nahradni aktivity (zajmové Cinnosti, klidné hry).
Lehatka denné pfipravuje a uklizi Skolnice tak, nejprve proklepe a ustele Ilzkoviny, navrch
slozi détem pyZama, aby doslo k jejich provétravani. Kazdé dité ma oddélené ulozeni l0zkovin,
individualné pfidélené a oznacené.

g) Stravovani:

-vlastni strava pfipravena ve Skolni kuchyni

-svaciny se podavaji v dobé od 8,30 do 9,00 hodin, odpoledne od 14,15 do 14,45 hodin —
kucharky pfipravi dostate¢nou nabidku napoju a potravin, déti si samy prostiraji a samy se
obsluhuji — vybiraji si mnozstvi potravin i druh napoje, po svaciné odnasi nadobi na misto k
tomu uréené

-obédy se vydavaji od 11,20 do 12,20 hodin. Déti se stravuiji v jidelné matefské Skoly. Polévky
nalévaji ucitelky, popf. provozni pracovnice z pfipravenych mis, hlavni jidlo na talife pfipravuje
kuchafka. Dité ma pravo si zadat o mnozstvi. Pfi obédé pouzivaji déti dle svych schopnosti
pfibory, po obé&dé si po sobé uklidi nadobi. Provozni pracovnice utfou stoleCky — vsichni
zaméstnanci vedou déti k samostatnosti, malym détem pomaha dle potfeby ucitelka, resp.
povéfeny pracovnik

-vydej stravy pro cizi stravniky probiha pfed ob&dem déti z MS — kucharky pfedavaiji jidlo v
jidlonosigich, zakaz vstupu do jidelny MS plati pro v8echny cizi osoby, prostory jsou stavebné
oddélené

- vedouci Skolni jidelny je povéfena reagovat na vladni nafizeni v oblasti stravovani v
pfedskolnim zafizeni

- detadované pracovisté ma svou vydejnu, déti z detaSovanych pracovist se stravuji ve tfidé.



i) Otuzovani:

-pravidelné vétrani tfid

-8kolnice a provozni pracovnice sleduji vytapéni Skoly, redukuji na pfiméfenou teplotu
-dostateény pobyt venku

-kontrola vhodného oble&eni déti v MS i mimo MS

-v 1ét& mlhovisté na Skolni zahradé

lll. Zdsobovani vodou, pitny rezim

1. Pitna voda je odebirana z vefejného vodovodu, kontrolu hygienickych limitd provadi spravce
vefejného vodovodu. Pitny rezim: déti maji cely den k dispozici v kazdé tfidé tekutiny v barelu,
ze kterého si mohou samy nalévat (zajistuje vedouci SJ) a hrnecky. Ugitelky vedou déti k piti,
barely doplfiuje provozni personal vZzdy dle potfeby. Napoje se obmériuji — €aje, ovocneé stavy,
vitaminové napoje.

Dle vyhlasky 160/2024 Sb. o hygienickych pozadavcich zajiStuje matefska Skola dostatek pitné vody
pro potfeby déti, a to jak k piti, tak pro osobni hygienu.

IV. Udrzba $koly

1. Pro Cisténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich

provoznich zaméstnancu. Pro zajisténi uklidu jsou vydavany Cistici prostfedky vcetné

dezinfek&nich prostfedku. Vydavani Cisticich prostfedkud a pravidelnou kontrolu jejich u¢elného

pouzivani provadi $kolnik MS.

2.Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu:

a) denné setfenim vSech podlah a povrchl na vihko, u kobercl vycisténim vysavacem,

b) denné vynasenim odpadkd,

c) denné za pouziti Cisticich prostfedkd s dezinfekénim Gc€inkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachodu,

d) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych Casti stén hygienického zafizeni a
dezinfikovanim umyvaren a zachoda,

e) nejméneé dvakrat roné umytim oken v&etné ramu a svitidel,

f) nejméné dvakrat rocné celkovym uklidem vSech prostor a

g) malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v pfipadé potfeby Castéji.

Udrzba dle vyhlasky 160/2024 Sb. o hygienickych poZzadavcich
a) Podlaha v MS musi byt snadno gistitelna
b) VSechna hygienicka zafizeni jsou vybavena prostfedky pro hygienické myti a
hygienické osuseni rukou.
¢) Umyvadla a sprchy jsou napojeny na pfivod tekouci pitné a teplé vody
d) Stény a podlahy hygienického zafizeni jsou omyvatelné a snadno Cistitelné

3. ZR MS je povérena reagovat na vlédni nafizeni v oblasti poZadavk( na udrzbu $koly.

V. Osvétleni

1.V8echny prostory slouzici k vychovné vzdélavacimu procesu maiji zajisténo vyhovujici denni
osvétleni. Pro ochranu pfed oslnénim a pro zajisténi zrakové pohody jsou okna opatfena
zaluziemi. Umélé osvétleni v tfidach zajiStuje celkové osvétleni prostoru. V tfidach je pouzito
zafivkové osvétleni, ve skolni jidelné zafivkové osvétleni. Zafivkova osvétlovaci télesa jsou
opatfena kryty zamezujicimi blikani svétla. Umélé osvétleni Ize pouzit jako doplriujici pro denni
svétlo a odpovida nejvysSim evropskym normam.



VI. Vétrani
1.VSechny prostory vyuzivané pro pobyt déti v budové Skoly — tfidy, Satny, WC— jsou pfimo
vétratelné. Ve Skolni jidelné |ze také zajistit pfimé vétrani.

VII. Vytapéni

1.V jednotlivych tfidach a daldich mistnostech uréenych k trvalému pobytu déti je zajisténa
teplota nejméné 20 az 22 C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 C. Relativni vlhkost
vzduchu pobytovych mistnosti Skolskych zafizeni se pohybuje v rozmezi 40 az 60 procent.
Vytapéni je ustfedni plynové, podlahové, vice vétvové s manualni & automatickou regulaci.

2. V letnim obdobi nejvysSi pfipustna teplota v tfidach je 26 C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany Zaluzie. Tato teplota mulze byt pfekroena za mimofadnych vnéjSich
mikroklimatickych podminek. Pfi poklesu teploty vzduchu v prostorach uréenych k trvalému
pobytu déti ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 C, nejméné v3ak na 16 C, nebo pfi
poklesu teploty vzduchu v téchto uéebnach v jednom dni pod 16 C musi byt provoz zafizeni
pro vychovu a vzdélavani zastaven.

VIII. Zpusob nakladani s pradlem

Vyména lizkovin se provadi jednou za 21 dni. Pouzité pradlo se uklada do kos( a skladuje se
ve vyélené&ném prostoru. Prani zajistuje smluvné pradelna. Cisté pradlo se pfivazi v obalech
na jedno pouziti a skladuje se v pravidelné dezinfikovanych policich. Lehatka jsou opatfena
omyvatelnymi obaly, 1krat roéné je provedeno jejich vyprani.

IX. Provoz Skolni zahrady

Zahrada je oplocena a slouzi pouze pro potfeby matefské Skoly.

Pravidelné je ve spolupraci s obci provedeno sekani travy a udrzba zelené tak, aby nebyla
ohroZena bezpecCnost déti. Hracky na zahradu jsou uloZeny v uzamykatelném prostoru.
Jedenkrat rocné se provadi vyména pisku. Pisek nesmi byt znecistén mikrobiologicky,
chemicky ani parazitné. Piskovisté jsou zakryta ochrannou plachtou. Na zavlahu zahrady je
pouzivana pitna voda z fadu, rovnéz tak na otuZovani a mlhovani déti. Pravidelné jsou
provadény revize venkovnich hracich prvk(, jsou pravidelné provadény natéry venkovnich
konstrukci. K dispozici je venkovni WC pro déti. Vchod do prostor zahrady je feSen napojenim
na centralni Satnu — jedna se o bezbariérovou uzavienou komunikaéni rampu a schodisté do
prvniho nadzemniho podlazi.

Elektronicky podepsano
PaedDr. Lubo$ Rydlo

Z&kladni Skola a matefska skola
Nehvizdy

11:36 01.09.2025

RSA/4096

Dr. Lubo$ Rydlo Michaela Bruknerova
feditel Skoly zastupkyné Feditele pro MS
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