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Zakladni Skola a materska skola Nehvizdy

Program poradenskych sluzeb
materska skola Nehvizdy

1 Uvodni ustanoveni

Program vymezuje obsah, rozsah, personalni zajisténi a pravidla poskytovani
poradenskych sluzeb détem mateiské skoly a jejich zdkonnym zastupctim. Cilem
je v€as rozpoznavat potreby déti, poskytovat pfimérenou podporu a vytvaret
bezpecné, podporujici a respektujici prostiedi.

Program vychazi z § 120a zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolského zakona,z§ 1,§ 2, §
2a,§ 4 a § 7 aprilohy ¢. 3 vyhlasky €. 72/2005 Sb., z vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.a z §
1 odst. 1 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., vidy ve znéni pozdéjsich predpist.

Program navazuje na Vnitini predpis k zajiSténi poskytovani poradenskych
sluZeb v materské skole, i¢inny od 1. 1. 2026, v jeho aktualnim znéni. Vnitini
predpis stanovi personalni a organiza¢ni ramec; tento program rozpracovava
Cinnosti a postupy pri poskytovani sluZeb.

2 Zasady a zameéreni sluzeb

Standardni poradenské sluzby jsou poskytovany bezplatné, v rozsahu
odpovidajicim poctu a vzdélavacim potrebam déti. Pracovnici respektuji
dlstojnost ditéte a rodiny, dodrzuji etické zasady, vychazeji z individualnich
potieb ditéte a podporuji jeho samostatnost a socialni zacleniovani.

e Identifikace a podpora déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami i déti
nadanych a mimotadné nadanych.

e Podpora déti ohroZenych skolni netispésnosti a déti s vyraznymi obtiZzemi v
osobnostni a socialni oblasti.

e Podpora adaptace, komunikace, jazykového rozvoje a pripravenosti na
zakladni vzdélavani.

e Prevence rizikového chovani, véasné rozpoznani ohrozeni ditéte a
zprostiredkovani odborné pomoci.

e Metodicka podpora pedagogt, spoluprace s poradenskymi zatizenimi a
prubézné informovani rodicl o realizované i navrhované podpore.
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3 Personalni zajisténi a rozdéleni Cinnosti

Za zabezpecCeni poradenskych sluzeb odpovida reditel Zakladni Skoly a materské
Skoly Nehvizdy PaedDr. Lubos$ Rydlo. SloZeni pedagogickych pracovnikii stanovi
vnitfnim predpisem po projednani v pedagogické radé. Povérenim dalSich
pracovnikl neni dotcena odpovédnost reditele.

Zastupkyné feditele pro MS Michaela Bruknerova

Koordinuje organizaci a realizaci poradenskych sluzeb v ramci poveéreni
reditelem. ZajiStuje spolupraci ucitelek, specialniho pedagoga a dalSich
odborniki, informovanost rodicli a ndvaznost podpory. Zpracovava a
vyhodnocuje preventivni program, koordinuje preventivni aktivity a reseni
mimoradnych situaci. Pfipravuje navrhy tiprav programu a organizace sluzeb
pro reditele.

Specialni pedagog Mgr. Petra Bartova

Navstévuje MS nejméné jednou tydné. Podili se na rozpoznavani specialnich
vzdélavacich potreb, navrhuje podplrné postupy a pomaha vymezit cile, rozsah
a vyhodnoceni podpory. Spolupracuje na PLPP a IVP, jsou-li zpracovavany, a
sleduje jejich napliiovani. Poskytuje metodické vedeni ucitelkam a asistentiim
pedagoga, konzultuje s rodici, spolupracuje s PPP a SPC a zajiSt'uje souvisejici
dokumentaci v rozsahu svych ¢innosti. Podporuje pripravu déti na prechod do
ZS. P¥fmou odbornou péci poskytuje v rozsahu své kvalifikace a povérend.

Ucitelky materské Skoly

PriibéZné sleduji vyvoj, vzdélavaci potieby a silné stranky déti, rozpoznavaji
obtiZe i projevy nadani. Individualizuji vzdélavaci nabidku, realizuji podporu a
zaznamenavaji a vyhodnocuiji jeji ucinnost. Informuji rodice o pokroku ditéte i
navrhovanych postupech. Pri obtiZich spolupracuji se zastupkyni a speciadlnim
pedagogem, poskytuji podklady pro poradenskou pomoc a zprostiedkovani
odborného pracovisté. Kazdodenné zajist'uji prevenci a bezpecné vztahy ve
tride.

Asistenti pedagoga a externi spoluprace

Asistenti pedagoga podporuji déti dle pokynii ucitele a spolupracuji pti realizaci
podpirnych opatieni; odborné poradenské ¢innosti samostatné nenahrazuiji.
PPP a SPC jsou externimi partnery, nikoli ¢leny personalniho zajisténi $koly. MS
spolupracuje také s OSPOD a dalSimi odborniky podle potreb ditéte.
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4 Poskytovani a vyvhodnocovani podpory

Postup pri zjisténi potireby podpory

Podnét miize dat ucitelka, zakonny zastupce nebo jiny zapojeny pracovnik.
Ucitelka projedna zjisténi s rodi¢cem a podle povahy obtizi se zastupkyni nebo
specialnim pedagogem. Pracovnici dohodnou cil podpory, konkrétni opatieni,
odpovédnou osobu a termin vyhodnoceni. Pfi nedostateCném ucinku podpory
doporuci rodiné sluzby PPP, SPC nebo jiného prislusSného odbornika. Pri
bezprostiednim ohroZeni ditéte se pomoc resSi bezodkladné podle povahy
situace a krizovych postupti Skoly.

Déti se specialnimi vzdélavacimi potifebami

Podpiirna opatreni prvniho stupné skola poskytuje podle potieb ditéte a vede o
nich dokumentaci. PLPP zpracuje, pokud je pro koordinaci podpory potiebny.
U¢innost podpory priibéZné vyhodnocuje, nejpozdéji do tii mésicti od zahajeni
poskytovani opatieni prvniho stupné. Podptlirna opatireni vyssich stupnt
poskytuje na zakladé doporuceni skolského poradenského zarizeni a pri splnéni
zakonnych podminek vcetné predchoziho pisemného informovaného souhlasu
zakonného zastupce. IVP zpracovava na zakladé doporuceni PPP nebo SPC.

Nadané déti a déti ohroZené skolni neuspésnosti

Ucitelky sleduji projevy nadani, nabizeji primérené narocnéjsi a rozsirujici
¢innosti a respektuji nerovnomérnost vyvoje ditéte. S rodici a specidlnim
pedagogem vyhodnocuji vhodnost podpory; podle potieby doporuci vySetreni v
poradné. Détem s rizikem Skolni netispéSnosti nebo s vyraznymi obtiZemi v
osobnostni a socialni oblasti poskytuji cilenou podporu sebeobsluhy,
komunikace, regulace emoci, spoluprace, pozornosti a dalSich potrebnych
dovednosti.

Adaptace a jazykova podpora

Adaptace probiha individualné na zacatku Skolniho roku i pti nastupu v jeho
prubéhu. Ucitelky spolupracuji s rodici a prizptisobuji postup potirebam ditéte. U
déti s odliSnym materskym jazykem podporuji zac¢lenéni, porozuméni a rozvoj
ceStiny; zastupkyné pomaha zajistit srozumitelnou komunikaci s rodinou, v
pripadé potreby i preklad. Tim nejsou dotc¢ena pravidla jazykové pripravy podle
prisluSnych predpist.
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Vétsina pedagogickych pracovnikii absolvovala kurz logopedického asistenta.
Pedagogové podporuji komunikacni schopnosti a provadéji logopedickou
prevenci v rozsahu své kvalifikace. Pri podezieni na poruchu reci doporucuji
rodi¢tim prislusnou odbornou péci. Logopedicka prevence nenahrazuje
odbornou diagnostiku ani péci skolského ¢i klinického logopeda.

Navaznost podpory
MS spolupracuje se ZS Nehvizdy a détskou skupinou Dracek pii adaptaci a

prechodu mezi vzdélavacimi prostredimi. Informace o konkrétnim ditéti
predava pouze v nezbytném rozsahu a s odpovidajicim pravnim diivodem.
Spoluprace sama o sobé€ neopravnuje k neomezenému sdileni dokumentace.

5 Prevence a spoluprace s rodinou

Prevence je soucasti kazdodenniho vzdélavani. Zaméruje se na bezpecné vztahy,
komunikaci, socialni a emocni dovednosti, respektovani hranic a vyhledani
pomoci dospélého. Déti se primérené véku uci rozpoznat neprijemné ¢i
ohroZujici jednani a svérit se ucitelce.

Samostatny preventivni program skoly je navazujicim dokumentem. Planované
preventivni ¢innosti probihaji v kazdé tridé nejméné jednou mésicné;
kaZzdodenni prevence a reakce na aktualni situace probihaji priibézné. Pri
mimotadné situaci se zapojuje zastupkyné MS a podle potieby dal$i odbornik. O
tématech a realizaci prevence informuji ucitelky rodicCe prostfednictvim Twigsee
bez zverejiiovani citlivych tdaji jednotlivych déti.

Pedagogové se dale vzdélavaji, realizuji vzajemné hospitace a vyuzivaji
pedagogické porady, odborné besedy a metodicka setkani. Specialni pedagog
vede setkani pro ucitelky a asistenty pedagoga. Konkrétni podporu ditéte
pracovnici koordinuji podle aktualni potieby a pii kazdém dohodnutém
vyhodnocenti.

6 Informovani a dostupnost sluzeb

Zakonni zastupci ziskavaji priibézné informace o vyvoji a vzdélavani ditéte,
realizované i navrhované podpore a moznostech odborné pomoci. Konzultace
probihaji individualné po predchozi domluvé. Prvni kontakt mohou rodice
navazat s ucitelkou nebo zastupkyni MS; dostupnost jednotlivych pracovniki je
uvedena v priloze C. 1.
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Skola prokazatelné a srozumitelné informuje zakonné zastupce o skute¢né
poskytovanych psychologickych, specialné pedagogickych a logopedickych
poradenskych sluzbach, o pracovnicich, ktefi je zajiSt'uji, o icelu a priibéhu
sluZeb a o souvisejicich pravech a povinnostech v¢etné prava obratit se na
Ceskou $kolni inspekci. Ditéti poskytuje vysvétleni priméfené jeho véku a
moznostem porozumenti.

Pred poskytnutim individualni odborné sluzby Skola zajisti splnéni informacni
povinnosti. K doloZeni lze pouZit potvrzeni v ptiloze ¢. 2 nebo jiny prikazny
zaznam o predani konkrétnich informaci. Pfi zméné sluZby nebo jejiho
poskytovatele informace aktualizuje. Obecné zverejnéni programu nenahrazuje
doloZeni informovani o prislusné sluzbé.

K psychologické, specialné pedagogické nebo logopedické poradenské sluzbé
poskytované ve Skole se souhlas zakonného zastupce nevyZaduje, pokud jiny
pravni predpis nestanovi jinak. Potvrzeni o informovani neni souhlasem s
poskytovanim sluzby. Tim nejsou dotéeny samostatné poZadavky na souhlas
napiiklad u podptlrnych opatieni druhého az patého stupné ani pravidla
poskytovani sluzeb v PPP a SPC.

7 Dokumentace a ochrana osobnich uadaju

Skola vede dokumentaci podle § 4 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., zejména o odborném
vySetrieni, jeho vysledcich a poskytnuté individualni ¢i skupinové péci, o
soucinnosti se Skolami a Skolskymi zarizenimi a o komunikaci s organy verejné
moci. Dale vede dokumentaci o podptlirnych opatienich prvniho stupné.
Zaznamy porizuje pracovnik odpovédny za danou Cinnost; zastupkyné
koordinuje jejich navaznost.

Dokumentace se vede pouze v nezbytném rozsahu. Pristup maji jen opravnéni
pracovnici podle pracovnich tkold. Listinné i elektronické zaznamy jsou
zabezpeceny proti neopravnénému pristupu; uloZeni, predavani a uchovani se
ridi pravidly ochrany osobnich tidajti a spisovym a skarta¢nim fadem skoly,
GDPR a zakonem ¢. 110/2019 Sb. Pracovnici zachovavaji mlcenlivost.
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8 Vyhodnocovani a zavérecna ustanoveni
Zastupkyné MS ve spolupraci se specialnim pedagogem a ucitelkami
vyhodnocuje ucinnost a dostupnost sluZeb, naplnovani podpory déti a
spoluprici s rodinami. Celkové vyhodnoceni programu probéhne nejméné
jednou za Skolni rok; zmény personalniho zajisténi nebo potieb Skoly se
promitaji pribézné. Vysledky jsou podkladem pro upravy predkladané rediteli.
Souhrnné hodnoceni neobsahuje zbyte¢né osobni tidaje déti.

Program vydava reditel Skoly. Pracovnici podilejici se na jeho uskute¢novani
jsou s aktudlnim znénim prokazatelné seznameni. Zdkonnym zastupciim je
program zpristupnén prostiednictvim komunikacnich kanald Skoly a k
nahlédnut{ u zastupkyné MS. Osobni dokumentace déti neni soucasti
zpristupnovaného programu.

Vypracovaly: Michaela Bruknerova, zastupkyné feditele pro MS, a Mgr. Petra
Bartov4, specialni pedagog

Projednano dne: 9.9.2026
Datum vydani: 9.9.2026 Uéinnost od: 9.9.2026

Tato verze nahrazuje Program poradenskych sluzeb MS Nehvizdy ti¢inny od 1. 1.
2026.

Priloha . 1 Personalni prehled a dostupnost
Tato priloha konkretizuje personalni zajiSténi podle vnitiniho piedpisu Skoly.
Rozsah Cinnosti a jejich koordinace jsou vymezeny v ¢asti 3. Konzultace se
sjednavaji predem.

Pracovnik Dostupnost a kontakt

Michaela Bruknerova Konzultace po predchozi domluvé.
Zastupkyné reditele pro  reditel@skolkanehvizdy.cz

MS Tel.: 775 143 736
Mgr. Petra Bartova Pritomnost v MS nejméné 1x tydné.
Specialni pedagog bartova@skolanehvizdy.cz
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Utitelky MS Ve své trid€; individualni konzultace po domluvé.
Konkrétni sloZeni dle aktualniho personalniho
prehledu skoly.
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Priloha ¢. 2 Potvrzeni o informovani

0 poskytovani odbornych poradenskych sluZzeb v mateiské Skole

Skola: Zakladni $kola a matei'ska $kola Nehvizdy
Sidlo: Prazska 14, 250 81 Nehvizdy
Pracovisté MS - tiida:

Jméno a prijmeni ditéte:
Datum narozent: Trida:
Jméno zakonného zastupce:

Skola v souladu s § 1 odst. 6 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist, poskytla zdkonnému zastupci srozumitelné informace o niZe uvedené
odborné poradenské sluzbé.

Konkrétni poskytovana sluzba
Druh a obsah sluzby:

Jméno a pracovni pozice poskytovatele:

Uéel sluzby a o¢ekavany piinos pro dité:

Priibéh sluzby vcetné predpokladaného rozsahu, mista a Cetnosti:

Prava a povinnosti

Zakonny zastupce byl informovan o svém pravu na informace a poradenskou
pomoc Skoly a 0 moZnosti poloZzit otazky k poskytované sluzbé. Byl seznamen se
zpuisobem ochrany informaci a s povinnosti informovat skolu o skute¢nostech,
které mohou ovlivnit vzdélavani ditéte, v rozsahu stanoveném Skolskym
zdkonem. Byl informovan o pravu obrétit se na Ceskou $kolni inspekci podle §
174 odst. 6 Skolského zakona.

K poskytovani psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické
poradenské sluzby ve Skole se souhlas zakonného zastupce nevyzaduje, pokud
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jiny pravni predpis nestanovi jinak. Toto potvrzeni nenahrazuje souhlas
vyzadovany zvlaStnim piredpisem napriklad k poskytovani podpiirnych opatieni
vysSich stupnd.

Svym podpisem potvrzuji, Ze mi byly poskytnuty vySe uvedené informace a
meél/a jsem mozZnost poZadat o jejich vysvétleni. Podpis doklada informovani,
nikoli souhlas s poskytovanim poradenské sluzby.

V Nehvizdech dne:

Podpis zakonného zastupce:

Jméno a podpis pracovnika, ktery informace poskytl:




