Zakladni skola a materska Skola Nehvizdy
Prazska 14, 250 81 Nehvizdy

o ®

N
LR

ZAKLADNI A MATERSKA SKOLA NEHVIZDY

Vnitini predpis K zajisténi poskytovani poradenskych
sluzeb v materské skole

Vypracoval: PaedDr. Lubos Rydlo, reditel $koly, Michaela
Bruknerova, ZR MS, Mgr. Petra Bartova, specialni
pedagog

Schvalil: PaedDr. Lubos Rydlo, reditel Skoly

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.1.2026

Reditel materské skoly vydava v souladu s § 120a zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, ve znéni
pozdéjsich predpisii, tento vnitini predpis upravujici organizaci a zabezpeceni poradenskych sluzeb v
materské skole.

1. U&el piedpisu
Ugelem tohoto vnitiniho piedpisu je stanovit organizaci poradenskych sluzeb v mateiské
Skole, urcit pedagogické pracovniky podilejici se na jejich realizaci a vymezit jejich

kompetence a odpovédnosti.

2. Zajisténi poradenskych sluZzeb

Poradenské sluzby v mateiské Skole jsou poskytovany v rozsahu odpovidajicim potiebam
déti a podminkam skoly.
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Na poskytovani poradenskych sluzeb se podileji

- zastupkyné feditele Skoly pro matetskou Skolu,
- ucitelky matetské skoly,

- specialni pedagog zakladni skoly,

- socialni pedagog,

- Skolni psycholog,

- asistenti pedagoga,

- pracovnici skolskych poradenskych zatizeni.

3. Kompetence jednotlivych pracovniki

Za zajisténi poskytovani poradenskych sluzeb zodpovida Michaela Bruknerova, zastupkyné pro
matetskou Skolu a Mgr. Petra Bartova, specialni pedagog. Zajistovani poradenskych sluzeb je
v souladu se samostatnym dokumentem Program poradenskych sluzeb mateiské skoly Nehvizdy.

Zastupkyné teditele Skoly pro matetfskou Skolu

- odpovida za organizaci a realizaci poradenskych sluzeb,
- koordinuje spolupraci s odbornymi pracovisti,

- zajist'yje informovanost zdkonnych zastupci,

- stanovuje rozsah a organizaci poradenskych sluzeb Skoly.

Ucitelky mateiské Skoly

- sleduji vzdélavaci potieby déti,

- poskytuji zékladni pedagogickou podporu,

- realizuji preventivni plisobeni v rdmci kazdodenni pedagogické prace,

- informuji zdkonné zastupce o vzdelavacim pokroku ditéte,

- spolupracuji s odbornymi pracovniky Skoly a skolskych poradenskych zatizeni.

Speciélni pedagog zdkladni Skoly

- poskytuje metodickou podporu pedagogiim matetské skoly,

- podili se na identifikaci specialnich vzdélavacich potieb déti,

- doporucuje vhodné vzdélavaci a podptrné postupy,

- spolupracuje pii nastavovani podptrnych opatieni,

- podili se na konzultacich se zakonnymi zastupci,

- napomaha pfi pfipravé déti na vstup do zdkladniho vzdélavani.
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Socialni pedagog

- podporuje spolupréci Skoly a rodiny,

- podili se na feSeni socidlnich, adaptacnich a vychovnych obtizi,

- poskytuje podporu pedagogickym pracovnikiim pii komunikaci se zakonnymi zastupci, -
napomahd vytvareni piiznivého socialniho klimatu Skoly, - spolupracuje pfi prevenci
rizikového chovani.

Skolni psycholog

- poskytuje konzultaéni a poradenskou podporu dle potieb skoly,

- spolupracuje pii feseni adaptacnich, vychovnych a vztahovych obtizi déti, - poskytuje
metodickou podporu pedagogickym pracovnikiim.

Asistenti pedagoga

- poskytuji podporu détem dle pokynl pedagogickych pracovniki,

- spolupracuji pfi realizaci podptrnych opatieni,

- podileji se na vytvareni bezpecného a podnétného prostiedi pro déti.

4. Spoluprace se zakonnymi zastupci
Matetska skola poskytuje zakonnym zastupctim informace o vzdélavani ditéte,
moznostech podpory a doporucenych postupech. Konzultace probihaji individualné dle

potieb ditéte a po predchozi domluve.

Cilem spoluprace je sjednoceni vychovného a vzdélavaciho piisobeni Skoly a rodiny a
podpora harmonického rozvoje ditéte.

5. Spoluprace s odbornymi institucemi

Matetska Skola spolupracuje zejména

- S pedagogicko-psychologickou poradnou,
- Se specialné pedagogickym centrem,
- S organem socialné-pravni ochrany déti,
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- Se zékladni Skolou a jejim Skolnim poradenskym pracovistém,

6. Ochrana osobnich udaju
VSsichni pracovnici $koly jsou povinni zachovavat mlc¢enlivost o skute¢nostech tykajicich

se déti a zakonnych zastupct a postupovat v souladu s pravidly ochrany osobnich idaju a
platnou legislativou GDPR.

7. Zavéreéna ustanoveni

Tento vnitini pfedpis nabyva t¢innosti dne: 1.1.2026



